-] Computers
Telecommunicatie
Support

Cursussen voor het European Computer Driving License

Inleiding

Het ECDL, in de Nederlandse versie het Europees Computer Rijbewijs, toont computervaardigheden aan in de
meest gebruikte kantoortoepassingen. Deze vaardigheden zijn buitengewoon nuttig voor werk, school of in de
privésituatie.

De cursussen leiden op volgens het programma van ECDL Nederland. Zie http://www.ecdl.nl. In totaal bestaat de
cursus uit zeven modules.

Na afloop van een cursus kan de cursist deelnemen aan het officiéle examen voor de betreffende module.
Wanneer alle modules zijn behaald dan wordt het erkende ECDL diploma uitgereikt.

De modules
Elk van de modules behandelt een specifiek onderwerp. Dat varieert van tekstverwerking tot het maken van
presentaties. Je doet examen per module en de volgorde bepaal je zelf.

De zeven modules zijn:

Basisbegrippen van Informatie- en Communicatietechnologie (ICT)
De computer gebruiken en bestanden beheren

Tekstverwerking

Spreadsheets

Databases gebruiken

Presentaties

Websurfen en Communicatie
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Alle modules, behalve de eerste, zijn een test van praktische vaardigheden. De rode draad is de realiteit, wat je
elke dag meemaakt achter een computer.

Voor een uitgebreide omschrijving van de modules zie:
http://www.ecdl.nl/modules.php?name=Content&pa=showpage&pid=45

Examinering

De examens worden afgenomen bij een erkend instituut.

Bij afname van het eerste examen krijgt men een ECDL modulekaart. Deze kaart is drie jaar geldig. Binnen deze
periode kan het ECDL diploma behaald worden.

Men heeft de keus uit het maken van diagnostische examens, die een indicatie geven of men over voldoende
vaardigheden beschikt, en officiéle examens die bijdragen aan behalen van het uiteindelijke diploma.

Diplomering

In Nederland zijn er 2 diploma’s: het ECDL Startdiploma en het ECDL diploma (het Europees Computer Rijbewijs).
Het eerste wordt uitgereikt als de kandidaat vier willekeurige module-examens met goed gevolg heeft afgelegd.
Na het behalen van zeven module-examens ontvangt de kandidaat het ECDL diploma, het Europees Computer
Rijbewijs.

Beide diploma’s zijn nationaal en internationaal erkend. Het bedrijfsleven, overheden en instellingen stellen het
steeds vaker als norm voor hun medewerkers.
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De software

Op dit moment is de meest recente software waarin de cursussen worden gegeven en modules van het ECDL
examen worden afgenomen het besturingssysteem Windows Vista met de webbrowser Internet Explorer en het
mailprogramma Windows Mail. Verder wordt opgeleid voor het Microsoft Office 2007 pakket.

Voor wat betreft Microsoft Office 2007 wordt gewerkt met de tekstverwerker Word, het spreadsheetprogramma
Excel, het presentatiepakket Powerpoint en het database beheerprogramma Access.

Boeken

Wij werken met de boekenserie van Van Buurt Boek B.V. te Leiden. Deze uitgeverij biedt voor elke ECDL module
een geschikt boek. Bij deze boeken is ondersteuning beschikbaar via Internet in de vorm van toetsen en
bestanden benodigd voor het maken van de diverse oefeningen. Zie verder ook:
http://www.vanbuurtboek.nl/site/Onze uitgaven/Compact/2007.html

Cursusindeling

Per module moet gedacht worden aan een cursus van tien tot twaalf lessen van elk 2 uur met halverwege een
kwartier pauze. Niet alle cursussen hoeven direct aangeboden te worden. In eerste instantie kunnen bijvoorbeeld
de modules 1, 2, 3 en 7 aangeboden worden. Bij voldoende belangstelling kunnen ook de overige modules
aangeboden worden.

De doelgroep
De cursussen kunnen worden afgestemd op de doelgroep. Dat kunnen zijn:
e Bedrijven die hun medewerkers meer computervaardigheden willen bijbrengen
e Herintreders
e Deelnemers aan een (her)integratietraject
e Deelnemers aan een scholingstraject.
e Beginnend administratief medewerkers
e Senioren
e Scholieren en studenten met onvoldoende computervaardigheden

De docent

ing. Guus Bil studeerde Informatica (computerkunde) aan de Hogeschool van Amsterdam en studeerde daarna
onderwijskunde, aan dezelfde school. Guus heeft meer dan 10 jaar in de automatisering gewerkt in het
bedrijfsleven. Hij is in 2004 z’'n eigen computerservice bureau gestart. Dat bedrijf draagt de naam CTPoint
Computerservice en levert computers, telecommunicatie, netwerken, support en educatie. Zie voor details
www.ctpoint.nl. Naast de werkzaamheden in zijn eigen bedrijf heeft Guus Bil enkele jaren gewerkt als docent ICT
op een MBO en HBO school in Amsterdam.
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